成都职业技术学院教职工请假单
	姓名
	
	单位（部门）
	
	起止时间
	    年  月  日 ∽     年  月  日

	请假

事由
	详细

理由：
	请 假

类 别
	

	审  批

意  见
	部门审批意见
	组织人事处审批意见

	
	同意       同志请假    天（从   年 月 日起至   年  月  日止）。

部门审批人：

教务处（或学生处）审批人：

       年  月  日
	根据相关政策同意其请假    天（从   年 月 日起至   年  月  日止）。请安排好工作并按时回校。
审批人：

年  月  日   

	院领导审批意见
	同意请假    天（从   年 月 日起至   年  月  日止）。请安排好工作并按时回校。
审批人：

年  月  日


注：此表只用于婚假、产假、丧假
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