成都职业技术学院

教学楼三楼多功能厅使用申请登记表
	使用部门
	

	活动安全责任人
	
	联系电话（手机）
	

	申请使用时间
	年    月     日    点   分至    点     分

	活动内容
	
	活动形式
	会议
	
	人数
	

	
	
	
	文娱演出
	
	
	

	后勤产业处审批意见

                                              签字


备注：

1、一百五十人以下的各类活动，不使用多功能厅； 
2、本申请完结后分别交至后勤产业处、物业管理备案；

3、活动期间，由活动安全责任人督查现场安全隐患，如遇险情发生，安全责任人负责组织疏散、撤离、排险等工作，做好记录并上报；

4、活动期间，活动方需按学术交流中心相关管理规定使用，如未按规定使用造成任何损失由活动方按相关程式进行赔偿；

5、活动方如租用外来设备，管理人员不负责外来设备的管理与使用, 电源连接等事项必须征得学院相关部门（物管）同意，不得擅自私拉乱接.

6、如本申请相关内容有变动，需另附变动情况说明，并由相关责任人协调及签字生效；

7、活动期间必须由活动内容总负责人与管理人员进行协调。         
填表人：             联系电话：

填表时间：　　年　　月　　日
附:  1、此申请表工整填好后按以下流程签字 后勤产业处签字(确认借用时间并填写)     院领导签字      保卫处签字      现教中心签字     物业管理负责人签字      学术交流中心管理签字       印影四份交至备案部门
     2、 后勤产业处    行政楼    306   85317269     保卫处        行政楼    101   85320882

    现教中心      软件大楼  418   85311312    行政楼413   85318790    物业管理  学院前大门   85317037     


